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一、 引言 

微订房是一款可以轻松实现房间预订功能的轻应用产品，主要功能包含房间预订、餐饮

展示、一键导航，实现方便快捷的预订功能业务。 

二、 应用使用说明 

1. 商家后台管理系统 

1.1. 首页 

首页内容为展示酒店业务情况，包含是否满房，订单数量、已预订出房间数量，以及每

日订单详情列表，以便了解酒店的房间预订订单情况。 

 

1.2. 订单管理 

 客房订单列表 



 
 

 

 操作区说明 

确认：当用户在移动端预订完了房间后，订单需要管理员进行“确认”操作，然后此订单预订

成功。 

取消：当用户在移动端预订完了房间后，管理员进行了“取消”操作，则此单被取消，未能预

订成功。 

编辑：管理员修改商议价使用，在用户在移动端预订完了房间后，未支付前，管理员可修改

订单价格。 

1.3. 酒店管理 

本功能是对酒店房间，以及餐饮菜单进行设置，以支撑用户移动端房间预订以及餐饮展

示。 

1.3.1. 客房管理 



 
 

 

默认加载已创建房型列表。 

第一步，点击增加房型 

第二步，在新增房型页面，输入房间基本信息，用于用户移动端房间信息展示 

第三步，设置价格，是修改单个日期下某房型的销售价格 

1.3.2. 菜品管理 

对菜品类别以及菜品的设置，完成用户移动端餐饮菜单展示功能。 

 菜品分类管理 

默认显示所有已添加菜品类型。 

新增菜品类型：新增菜品类型，例如，小吃、饮料、特惠套餐，可录入多个类型，以顿号隔

开。 



 
 

 

添加菜品：新增菜品，将某菜品添加到某菜品类型下，例如：川菜下添加辣子鸡 

 

 菜品管理 

默认显示所有已添加菜品列表。 

新增菜品，是新增菜品的第二种方式，将某菜品添加到某菜品类型下，例如：川菜下添加辣

子鸡 



 
 

 

1.4. 酒店设置 

1.4.1. 支付设置 

支付设置是用于设置线上支付方式以及线下支付方式，并且是否启用的功能操作。 

选择启用相应的支付方式后，即可在移动用户端支付环节出现所启用支付方式选项；此处设

置的为商家收款帐号。 

 

 添加支付方式：包含微信支付、线下支付两种，添加过将不再允许添加支付方式。 

 微信支付：需要拥有一个已注册的认证服务号开通支付功能，才可配置微信支付，配

置详情可参照页面中“帮助说明”页面。 



 
 

 

 线下支付：直接点击开启即可。 

 

1.4.2. 地址获取 

此模块所展示内容为系统自动生成，不可改。 

链接：系统所生成链接，可以复制下来，粘贴至任何线上宣传处，例如：官网的某个宣传页

上；公众号的自定义菜单等 

二维码：系统所生成二维码，并提供了二维码的下载功能，同样可以辅助线上线下宣传。 

 一键导航二维码：用户可通过手机端扫一扫工具，直接进入导航界面。 

 客房预订二维码：用户可通过手机端扫一扫工具，直接进入房间列表，进行房间预订。 

 餐饮展示二维码：用户户可通过手机端扫一扫工具，直接进入餐饮菜单进行查看。 



 
 

 

1.4.3. 一键导航设置 

本功能用于一键导航设置功能，设置完此功能，可以通过一键导航二维码，查看酒店的

地理位置，并可以借助导航至酒店位置。 

 

第一步，输入酒店名称，例如（xxx 酒店） 

第二步，输入酒店地址，例如（北京市经济开发区 xxx 路 1 号） 

第三步，点击搜索按钮，地图将找到所输地址，若定位，请重新输入酒店地址 

第四步，保存 



 
 

1.4.4. 店主联系方式设置 

本功能主要是用于设置店主的手机以及微信信息，用于用户移动端预订房间时，能够找

到店主的微信以及手机信息进行联系。 

 

 

第一步，上传头像，限制格式为 JPG,PNG,GIF，小于为 800*800px，不小于 2M 

第二步，输入用户名，限制最多 20 个字符 

第三步，输入手机号码 

第四步，输入微信号，在手机微信“我”可查看微信号 

第五步，上传微信二维码，在手机微信“我”可查看二维码并下载 

第六步，保存 

1.4.5. 接收通知设置 

输入手机号，最后可输入 5 个手机号，以逗号隔开；设置了完成后，所有手机号都将

收到订单短信通知。 



 
 

 

1.5. 客户管理 

客户列表，加载所有下订单客户的列表，订单总额为对应用户所下所有订单金额之

和，点击订单金额，加载对应用户下的所有列单的详情列表；仅查看，无操作项。 

 

 

 

1.6. 权限管理 

 本页面是所有创建的子帐号列表，点击创建子帐号，可创建子帐号，此子帐号可以做为



 
 

中企会员中心帐号使用。 

 

可以给子帐号对模块的访问和操作授权 

 

 

2. 预订流程示例 

 用户移劝端 

扫描地址获取中生成客房预订二维码，进入客房列表 

 



 
 

 

 


